
チェックポイント 操作画⾯ 参考

🔲 FAQの掲載内容は⽤意できているか
※誤字‧脱字はないか
※カテゴリやタグの整理はできているか

編集‧公開設定 ‧FAQのインポート機能：インポート‧エクスポート機能を使ってFAQを作成
‧管理する⽅法

🔲 FAQの内容は正しく反映できているか
※カテゴリやタグに間違いはないか、概要⽂は誤字脱字なく表⽰されているか 編集‧公開設定 ‧⽂字情報以外の追加：動画やファイルをQAに設定する⽅法は

‧プレビューの確認：公開前に内容を確認できますか

🔲 カテゴリの並び順やカテゴリ内の表⽰件数は間違いないか 編集‧公開設定 ‧カテゴリのQ&Aコンテンツの表⽰件数は変更できますか

🔲 【カテゴリメニューをヘッダーに表⽰する場合】
カテゴリメニューを表⽰がONになっているか 編集‧公開設定

🔲 検索バー下に表⽰するタグは意図したものになっているか 編集‧公開設定 ‧検索バー下のタグの表⽰順：タグの表⽰順を変えたい
‧検索バー下のタグの表⽰個数：タグは何個まで表⽰されますか

🔲 デザインの設定はできているか
※ロゴやファビコンは設定できているか
※クレジット表記はOFFになっているか

編集‧公開設定 ‧Tayoriクレジットの⾮表⽰：ページ上下にある「Powered by Tayori」の表記
は消せますか

🔲 【検索エンジンにヒットさせたい場合】noindex設定を解除したか 編集‧公開設定 ‧noindexの解除⽅法：FAQページを検索エンジンにヒットさせたい

🔲 【閲覧制限を⾏う場合】
パスワード‧IPアドレスの指定に間違いはないか

＜パスワードの場合＞

編集‧公開設定
＜IPアドレスの場合＞

設置⽅式
‧パスワードでの閲覧制限：会員や社員など閲覧できる⼈を限定したい
‧IPアドレスでの閲覧制限：IPアドレス制限はありますか

🔲 URLは意図した⽂字列で設定できているか 設置⽅式 ‧URL設定⽅法：発⾏されるURLを短くすることはできますか

🔲 Googleアナリティクス‧タグマネージャーは正しく連携できているか 設置⽅式 ‧Googleアナリティクス：Googleアナリティクスを連携‧設定したい
‧Googleタグマネージャー：Googleタグマネージャー（GTM）の設置は可能ですか
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