
チェックポイント 操作画⾯ 参考

🔲 企業‧個⼈名の設定に間違いはないか
請求やTayoriからのご案内の他、
指定しない場合お客様への返信の際にメールの差出⼈として表⽰されます

企業設定
‧企業担当者メールアドレスとアカウントメールアドレスの違い：
 【重要】アカウントにおけるメールアドレスの設定について
‧請求書が送られるメールアドレスを変更したい

🔲 企業担当者名 / 企業担当者メールアドレスに間違いはないか
請求やTayoriからのご案内に必要な情報です 企業設定 ‧請求書が送られるメールアドレスを変更したい

🔲 プラン‧お⽀払い⽅法に間違いはないか
お⽀払い⽅法はクレジットカードと銀⾏振込からお選びいただけます。
クレジットカードは毎⽉のお⽀払い、銀⾏振込は⼀年⼀括でのお⽀払いとなります。

お⽀払い設定
‧料⾦‧プランについての詳細：料⾦プラン
‧プランの変更：プランの変更はどこから⾏うのですか
‧⽀払いフロー：⽀払いフローを確認したい

🔲 Tayoriクレジットは⾮表⽰になっているか
作成したフォームやFAQ等にTayoriのクレジットが表記されるのを⾮表⽰にできます 企業設定 ‧Tayoriクレジットの⾮表⽰：ページ上下にある「Powered by Tayori」の表記

は消せますか

🔲 【設定する場合】
サブドメインは間違いなく設定できているか 企業設定 ‧サブドメインの設定⽅法：サブドメインを変更できますか

🔲 【管理画⾯へのアクセスを制限する場合】
IPアドレスは間違いなく設定できているか 企業設定

‧IPアドレス制限について：
 セキュリティの関係で、会社以外から管理画⾯にログインできないようにし
たい

🔲 Tayori管理画⾯へのログイン‧通知の受け取りが必要な⼈を
メンバーとして招待できているか メンバー管理

‧メンバー招待⽅法：メンバーはどのように招待するのですか
‧部署設定⽅法：作成したフォームに関係する部署にのみ通知を送れる機能は
ありますか

🔲 メンバーの権限‧部署は設定できているか メンバー管理 ‧権限について
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