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前提共有 1

Ｗｅｂ上でレポートを提出する大きな流れ

① ＤＯＨＯポータルでレポートの「課題内容」
を確認する。

② レポート（Wordなどの電子データ）
を作成する。

③ 完成したレポートをＤＯＨＯポータルの中で
提出する（＝アップロードする）。



操作方法確認 2

「レポート提出」を選択。



操作方法確認 3

現時点で、提出期限内であるレポート
課題の一覧が表示される。
「レポート名」をクリックすると、
レポートの提出ページへ移動する。



操作方法確認 4

レポートの提出ページ。
「提出期限」、「課題内容」や「提出方法」等
が記載されている。



操作方法確認 5

添付ファイルが設定されていることがある。
「提出方法」の記載に従い、
必要であればファイル名をクリックし、
ダウンロードする。



操作方法確認 6

自分で最初から資料を作
るのではなく、
添付ファイルに内容を記
入することでレポートと
する場合もある。

ＰＣに保存する。



操作方法確認 7

提出するレポートが
完成したら
「ファイルを添付」
をクリック。

「ファイルを選択」をクリックし、提
出するファイルを選択する。



操作方法確認 8

選択できたら
「アップロード」
をクリックする。

添付ファイルのアップ
ロードが完了したら
「閉じる」をクリックす
る。



操作方法確認 9

アップロードするファイルに間違い
がなければ「レポートを提出する」
をクリックする。



操作方法確認 10



操作方法確認 11

万一添付ファイルを誤った
場合は再提出が可能。


