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1. 送信者(ドラフトを作成した会社)から、
下画像のようなドラフト内容確認の案内メールが届きます。

2. 「情報を見る」ボタンを押下して、ブラウザでWebページ
を開きます。

3. アクセスコードの入力を求められた場合は、送信者から聞い
ているアクセスコードを入力してください。アクセスコードが
不明な場合は、メールに記載されている送信者の連絡先にお問
い合わせください。
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STEP1
ドラフト内容を確認する

エコドラフト
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4. アクセスコードの入力完了後、またはアクセスコードが設定
されていない場合は「情報を見る」を押下後にドラフト内容確
認画面が表示されます。

5. ドラフト内容を確認します。
このページでフォームに入力されている内容を確認することも
できますが、「PDFプレビュー」ボタンを押下すると、実際に
クラウドサインに送信される（実際の契約に⽤いられる）PDF
ファイルで確認ができます。
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STEP1
ドラフト内容を確認する
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1. 内容に問題がなければ、ドラフト内容に同意します。
画面上部の「内容に同意」ボタンを押下します。

2. 内容に同意する画面が表示されるので、必要に応じてコメン
トを入力します。

3. 最後に「内容に同意」ボタンを押下して確定します。
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STEP2
契約ドラフト内容に同意する
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1. 内容に間違いがある、修正する必要がある場合は画面上部の
「内容を却下」ボタンを押下します。

2. 「内容を却下」ボタンを押下します。

3. 必要に応じてコメントを入力し、「確定」ボタンを押下しま
す。
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STEP3
契約ドラフト内容を却下する
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エコドラフトの操作に関するお問い合わせがございましたら、
メニューの下部にあるヘルプマークを押下します。
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お問い合わせフォームのご案内

お問い合わせフォームから詳細をご入力いただき、送信してく
ださい。内容を確認し、事務局よりご連絡いたします。
※土日祝を除く平日 9:00～17:00
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