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１．ログイン画面

メールアドレスとパスワードを入力して、利用規約とプラ
イバシーポリシーにチェックして「無料登録して次へ」を
押します。

さきほど入力したメールアドレスに届いた認証コード（4
桁の数字）を入力して確認をクリックしてください。
認証されたら、求職者情報入力に移動します。



２．基本情報～スキル情報入力

ブロック（個人情報を開示し
たくない）会社の入力は複数
登録可能です。 スキル情報の入力へ



３．各画面の説明

求人情報
求人情報の検索で抽出された求人
情報とシステムがおすすめする求
人情報が一覧に表示されます。こ
のページから企業に対しての応募
（書類選考、匿名エントリー）が
可能です。

メッセージ
匿名エントリー後の企業情報と、
企業スカウトのあった求人情報が
こちらに表示されます。企業スカ
ウトに対して、こちらから応募
（書類選考、匿名エントリー）や
辞退の操作ができます。

進行中
書類選考エントリー中、面接選考
中、内定時はこちらに情報が表示
されます。チャットでの応答がメ
インとなります。

プロフィール
応募時に添付する履歴書・職務経
歴書のアップロード画面と各種情
報の変更などの設定を操作する画
面です。



４．求人情報→おすすめ

おすすめ求人一覧画面 おすすめ求人詳細画面

①求人情報
求人情報の検索で抽出された求人
情報とシステムがおすすめする求
人情報が一覧に表示されます。

②おすすめ
初回登録時に設定したスキルや

希望条件をもとに、システムが自
動でおすすめする求人情報です。
（表示される求人が少ない場合は、
おすすめ設定をクリックして、設
定条件を変更してください）
③求人情報一覧
システムがおすすめした求人情

報。お気に入りフラグと詳細情報
の確認ができます。

④匿名エントリー
個人情報が特定されない状態で

の企業への応募です。

⑤書類選考応募
個人情報が開示された状態での

企業への応募です。
③

①

④ ⑤

②



５．本人確認

求人情報へ応募するために「本人
確認」をクリックします。

本人確認画面にお持ちの携帯
電話等の電話番号を入力しま
す。

入力された電話番号にシステ
ムから認証メールが届きます
ので、4ケタの数字を入力し
て認証を行います。

本人確認が終了するとアイコンが
緑色になります。

登録した電話番号の変更は、「プロ
フィール」→「設定」→「携帯番号を
変更」にて操作が可能です。



６．求人情報→おすすめ→書類選考応募

求人情報から「書類選考応募」をクリックすると
こちらの画面になります。氏名・フリガナ・市区
町村・メールアドレスの入力と履歴書・職務経歴
書データをアップロードします。
※応募手続き完了後、氏名・フリガナ・市区町
村・メールアドレスが企業へ開示されます。

書類をアップロードをする場合は、「ファイルを選択
してアップロード」をクリックして対象ファイルを選
択してください。アップロードが終了したら、左上の
「戻る」をクリックして応募画面に戻ります。
※応募書類が未作成の場合は、８を参照ください。

応募時に企業へメッセージを送ることが
出来ます（任意）テンプレートを新規作
成または、手入力で文章を作成してくだ
さい。※テンプレート新規作成画面から
は、左上の「戻る」をクリックして応募
画面に戻ります。

応募書類が既に作成済の場合 アップロード後、提出するファイ
ルを必ず選択してください



７．求人情報→おすすめ→書類選考応募②

書類選考応募が完了しました。
企業からの返答は、「進行中」の
「書類選考」で確認できます。

応募前の最終確認画面です。編集する場合は画面
右側のペンのアイコンをクリックしてください。
入力情報に問題が無ければ「書類選考応募」をク
リックしてください。

※本人認証をまだしていない場合は、「書類選考
応募」をクリック後、こちらの画面になりますの
でお持ちの携帯番号等の電話番号を入力して、認
証コードを入力してください。（2回目以降は認
証不要）



８．求人情報→おすすめ→書類選考応募③

履歴書・職務経歴書をアップロード
しないと書類選考応募が完了しない
ので「戻る」で前の画面に戻り、
「気になる」をクリックしておきま
す。

書類作成後、「プロフィール」をクリックして
履歴書と職務経歴書をアップロードしてくださ
い。
その後、「求人情報」の「おすすめ」画面より
「絞り込む」で「気になる」を選択すると先ほ
ど閲覧した応募予定の求人情報が表示されます。

改めて書類選考応募をクリックして応募
手続きを進めてください。（詳細は６～
７を参照ください。

応募書類が未作成の場合



９．求人情報→おすすめ→匿名エントリー

①登録時に入力した情報が表示されます。編集も
こちらから可能です。
②企業向けの応募メッセージ入力欄です。テンプ
レートの選択と新規作成が可能です※テンプレー
ト新規作成画面からは、左上の「戻る」をクリッ
クして応募画面に戻ります。

応募前の最終確認画面です。問題無
ければ、匿名エントリーをクリック
してエントリーを完了させてくださ
い。

匿名エントリー完了しました。
エントリー履歴は、「メッセー
ジ」の匿名エントリーで確認す
ることができます。

①

②



１０．求人情報→おすすめ→おすすめ設定

①ここをクリックすると、システ
ムからおすすめされる求人情報の
抽出条件の変更ができます。

③さらに細かく条件の変更を行いたい
場合は、詳細おすすめ求人設定をオン
にして、各項目の設定をしてください。
（「詳細おすすめ設定」をオンにする
と「おすすめ設定」は自動的にオフに
なります。

②おすすめ設定条件の変更を行いたい
場合は、こちらのおすすめ求人設定の
変更をしてください。初期値は全てこ
だわらないになっています。

① ② ③



１１．メッセージ→企業スカウト（書類選考）

②企業から書類選考スカウトが来
た時の詳細画面です。「書類選考応
募」、「気になる」、「辞退」から
選択してください。

①企業からのスカウト情報が一覧に表
示されます。
スカウトは書類選考スカウトまたは一次
面接スカウトの２種類が来ます。
書類選考スカウト＝書類選考から選考が
始まります。

①
②

③
③書類選考応募クリック後の画面で
す。
※この段階ではまだ応募は完了して
いませんので下記いずれかを選択し
ます。

・「書類選考の申請」＝応募意思は
あるが、履歴書・職務経歴書が未作
成（書類作成後、「進行中」→「応
募書類準備中」の求人情報詳細画面
「書類選考エントリー」より応募手
続きを再開してください）

・「提出書類のアップロード」＝こ
のまま応募手続きを進めます。（詳
細は次ページを参照ください。）



１２．メッセージ→企業スカウト（書類選考）②

②氏名・フリガナ・市区町
村・メールアドレスを入力し
ます。
※応募手続き完了後、企業側
へこの4点の情報が開示されま
す。

①企業へ応募書類の準備が出来ている
場合は「提出書類のアップロード」を選
択します。

①

③企業提出用の書類をアップ
ロードします。
※アップロード後、どのファ
イルを提出するか必ず選択し
てください

③

②

④

④応募時の企業向けメッセー
ジを入力します。（任意）
完了したら「書類選考応募」
をクリックして応募手続きを
進めます。

応募完了後は「進
行中」の「書類選
考」画面にて企業
からの返答を確認
することができま
す。

企業には応募された通知がいきますので、お早めに履歴書・職務経歴書を作
成して応募手続きを完了させてください。



１３．メッセージ→企業スカウト（一次面接）

１次面接を受諾する場合は、1次面接エント
リーをクリックします。

あなたの匿名情報を見て、
企業から一次面接スカウトが来る場合があります。
その時はメッセージの企業スカウトに表示されます。

応募後は進行中の面接にて企業とのチャット
でやりとりを行います。



１４．メッセージ→匿名エントリー

匿名エントリー後の企業からの
回答により、表示場所が異なりま
す。

企業から書類選考オファーの場合
は、「進行中」の応募書類準備中
に表示されますので、「書類選考
エントリー」に進むか、「辞退」
するか選択してください。

選考不通過の場合は「メッセー
ジ」の匿名エントリーに表示され
ます。

企業から一次面接オファーの場合
は、「進行中」の面接に表示され
ます。「面接に応募する」か「応
募しない」かを選択してください。
（選択前に質問などのチャット送
信は可能です）



１５．進行中（書類選考→企業より面接依頼）

書類選考 企業から面接依頼

企業へ履歴書・職務経歴書を提出して
エントリーするとこの画面に
移動します。

企業より面接依頼が入ると面接ステータ
スに新着情報が入ります。
ステータスは「１次面接スカウト中」

面接依頼に対しての受諾可否の返答は
こちらで選択します。（返答前に追加
でチャット送信可能）

①書類選考スカウトに対し、「書類選考の申
請」を選択
②匿名エントリー後に書類選考スカウトが来た
③企業の面接スカウトに対して、書類選考エン
トリーを選択
上記３パターンの場合、ここに情報が入ります。



１６．進行中（面接受諾～内定）

面接受諾 企業から労働条件通知書提出

面接を受諾すると一覧画面でのス
テータスは「面接受諾」へと変わ
ります。

面接受諾後のチャット画面です。
面接日程等の詳細連絡はこちらの
チャットを使用してください。
※送信後、１時間以内は編集可能

企業から労働条件通知書が提出さ
れると一覧画面でのステータスは
「労働条件提出中」へと変わりま
す。

労働条件通知書は青いアイコンを
クリックして確認してください。
受諾（内定受諾）可否の返答はこ
ちらで選択します。



１７．進行中（内定受諾）

内定受諾

内定を受諾すると一覧画面でのス
テータスは「内定受諾完了」へと
変わります。

内定受諾後のチャット画面です。



１８．会員登録情報変更

右上の編集ボタンを押して、入力画面から編集してください。



１９．企業ブロック設定（入力企業にはプロフィールは非開示となる設定）

プロフィール→設定→企業ブロック設定
プロフィールを非開示にしたい企業を複数登録
することができます。

①都道府県をチェックボックスから選択
②ブロックしたい企業名を入力（○○株式会社）してください。
該当候補が表示されるので選択してください。（該当企業が表
示されない場合は入力した情報に誤りがないか、社名変更の有
無等を確認の上、再度入力してください）
ブロックを解除したい場合は企業名の横のゴミ箱アイコンをク
リックしてください。



２０．パスワード変更

プロフィール→設定→パスワードを変更する

使用中のパスワードと新しいパスワードを入力して、
パスワードの再設定をしてください。



２１．メール設定

①

②

③

デフォルトは全て設定がオンになっています。メールでの通知が不要な場合は設定をオフにしてください。
※メール通知はログイン用のID（メールアドレス）に各日定期的にメールを送信します。

①新規おすすめ求人をメールにて通知する設定
②新たに「進行中」の求人企業にステータス更新があったことをメールにて通知する設定
③企業からの新規スカウトや新規チャットメッセージ受信をメールにて通知する設定



２２．メールアドレス変更

プロフィール→設定→会員ID（メールアドレス）を変更する

変更したいアドレスを入力して確認ボタンを押してください。
入力アドレスに来るメールのURLをクリックして設定を行って
ください。



２３．メッセージテンプレート作成

プロフィール→設定→メッセージテンプレート

応募時の企業に対しての送付メッセージです。右上の新規作成から
作成画面に進みます。テンプレート名と本文を入力してください。



２４．パスワード忘れた場合

パスワードを忘れた場合は、ログイン画面の「パスワードをお忘れですか？」をクリックして上記手順にてパ
スワードの再設定をしてください。



２５．履歴書・職務経歴書アップロード

ファイルを選択してアップロードをクリックして、対象のファイルを選択してアップロードしてく
ださい。最大３件までアップロード可能です。また不要になったファイルはゴミ箱で削除できます。



２６．携帯番号変更

本人確認用の携帯番号を変更したい場合は、こちらをクリック

入力した携帯に送られた認証コードをこちらに入力してください。

新しい形態番号を入力して認証コード送信をクリック



２７．利用停止

利用停止をするとログインは可能ですが、求人情報の閲覧や検
索・応募などのサービスを使用することができません。



２８．退会

退会すると登録されている全ての情報が抹消されます。ログイ
ンも不可となりますので、再度新規登録からお手続きください。



２９．アラート（面接から一定期間動きが無い場合に送られる状況確認通知）

①面接ステータスより１ヶ月間ステータスの変更
が無かった場合に通知されます。ログイン時に
ポップアップで表示されますので「詳細を表示」
で選考状況を転ナビ事務局へお知らせください。

①

②

②詳細画面のチェックボックスより選考の進捗を
お知らせください。（お急ぎの場合や進捗を確認
したい際は「あとで通知する」をクリックしてお
時間に余裕のある時に操作をお願いします。）

③

③「あとで通知する」をクリックする
と画面上部にベルのアイコンと「ご確
認ください」という表示が出ます。



３０．お問合せ

システムについてのご質問やご要望、その他操作についてのご相談やお困りの際は、お気軽にお問い合わせください。

◆お問合せフォーム

https://tayori.com/form/08ea498fea1a0ee034427c61264f0927cf3bf255/

営業時間：平日（土日祝日を除く）９：００～１８：００

※申し訳ありませんがお電話でのお問合せ対応は、承っておりませんので、あらかじめご了承ください。

https://tayori.com/form/08ea498fea1a0ee034427c61264f0927cf3bf255/

