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1.仲介会社に賃貸契約書等の締結依頼を行う 

 

1.「締結の依頼」をクリックし、ファイルを選択します。 

 

 

① 「締結の依頼」をクリックします。 

② 仲介会社に受領・印刷してもらいたいファイルがある場合は選択します。 

③ 賃貸契約書など電子契約の締結を依頼するファイルを選択します。 
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(2)仲介会社の送信先を入力のうえ、文書への記名・記入の要否を選択します。 

 

 

 

① 賃貸契約書などに宅地建物取引士の記名や仲介会社情報の入力を依頼する場合は「入力を依頼する」

を選択します。 
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(3)送信先情報を入力します。 

 

 

① 賃貸契約書などに宅地建物取引士の記名や仲介会社情報の入力を依頼する場合は、仲介会社が署名順

1 に設定されます。 

② 貸主代理として文書に電子署名を行う場合は「自社」を選択して社内の担当者を選択します。 
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(4)署名位置やフリーテキストエリアを設定して「送信する」をクリックします。 

 

 

 

① 送信者が文書にテキストを追記できます。 

② 仲介会社（宅建士）の署名ボックスの配置は必須ではありません。 

③ フリーテキストエリアの入力を任意にするには「必須入力にする」のチェックを外します。 

④ 文書にチェックボックスも配置できます。 
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2.仲介会社の操作 

 

(1)仲介会社に E メールが配信されます。 

 

① 賃貸契約書等の確認と借主への送信を行います。 

② ダウンロード URL が表示される場合は書類をダウンロードします。 

 

 

(2)アクセスコードを入力し、通常は「ログインせずに利用する」をクリックします。 
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(3)借主の送信先情報が空欄の場合は入力します。 

 

 

 

 

(4)署名順を確認のうえ「送信する」をクリックします。（署名順に仲介会社名が表示され

る場合は続けて入力を行います。） 
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(5)「次へ」ボタンが表示される場合は、そのまま賃貸契約書への入力を行います。 

 

（後で入力する場合） 

 

 

(6)進捗確認や借主への署名依頼の再送は E メールに記載の URL から行えます。 
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3.借主が賃貸契約書等に電子署名を行う 

(1)借主に配信される署名依頼の通知メールより賃貸契約書等に電子署名を行います。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2)すべての電子署名が完了した後に配信される署名完了通知メールより、借主は電子交付の同

意と賃貸契約書（兼契約成立時書面=37 条書面）のダウンロードを行います。 
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