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[IMAoS 操作ガイド] 説明書を交付する 
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【重要】Zoom 連携に必要なライセンス 

IMAoS と Zoom との連携にはお客様の Zoom のライセンスが必要になります。ご利用いただく Zoom のプランは「REST 

API」のサポートに対応の「プロ」以上のプランの利用を推奨しております。（2022 年 10 月現在） 

 

◆よくある質問 

Q1. IMAoS と Zoom にログインするメールアドレスは同じである必要はありますか？ 

A1. 同一である必要はありません。 

 

Q2. 1 つの Zoom のライセンスを複数の IMAoS のユーザーと連携することはできますか？ 

A2. できません。1 つの Zoom のライセンスと連携できる IMAoS のユーザーは 1 名です。 

 

Q3. Zoom の無料ライセンスでも連携できますか？ 

A3. ミーティング時間の制約などがありますが、連携することは可能です。（2024 年 1 月現在）但し、将来的には有償

ライセンスしか連携できなくなる場合があります。 
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1.重要事項説明書を送信する 

①「説明書の交付」をクリックします。②重要事項説明書等のファイルを選択します。（必

須）③賃貸契約書等のファイルを登録します。（任意）④「文書情報の入力へ」をクリック

します。（ファイルは 1 つの PDF ファイルに結合されます。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選択したファイルがアップロードされました。 

 

 

 

①  

②  

③ 

④ 
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① 任意の「文書名」を入力します。②電子帳簿保存法の対応が必要な場合は金額を入力し

ます。③IMAoS で宅建士の記名を行う場合は「宅建士」を追加します。④重要事項説明

書等の電子交付を行う送信先の情報を入力します。 

 

 

⑤賃貸契約書等のファイルを登録した場合、必要に応じて「連帯保証人」「自社署名者」「貸

主」等の署名者を追加できます。⑥「入力内容の確認へ」をクリックします。 

 

 

 

④  

①  

③  

②  

⑤ 

⑥ 
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（補足）「書面受領時」と「電子署名時」のアクセスコードの違い 

 

 

重要事項説明の実施後に送信先（契約者）が重要事項説明書（および契約書類*）に電子署

名する位置を設定し、送信をクリックします。*契約書類のファイルを登録時 

 

 

 

 

 

 

ドラッグ＆ドロップ 
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3.Zoomミーティング（以下、Zoom）を設定する 

Zoom を設定する文書の詳細ボタンをクリックします。 

 

 

 

「ミーティング作成」をクリックします。②ミーティング情報を入力します。③録画の保存

先を指定します。④「ミーティング作成」をクリックします。 

 

 

 

ミーティングの設定完了です。Zoom を開始する場合は「開始」ボタンを押します。Zoom

で投影（画面共有）する説明書は「PDF ダウンロード」から取得します。 

 

 

 

④  

③  

②  

①  
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3.送信先（契約者）のスマートフォンでの表示画面 

電子書面の受領に関する通知 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ミーティング設定に関する通知 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

こちらからも説明書（電子書面）を受

領できます。 

電子交付の同意 

説明書の電子交付のボタンです。PDF

はタイムスタンプで改ざん防止処理が

行われております。 

説明実施後に説明書（および契約書類

*）に電子署名を行います。 

*契約書類のファイルを登録時 

Zoom の URL が表示されます。 
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4.【初期設定】Zoomのライセンスと連携する 

画面右上のユーザー名をクリックし、Zoom 連携の「連携する」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

Zoom のログイン画面が表示されたら、Zoom に登録しているメールアドレスとパスワー

ドを入力します。 
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IMAoS と Zoom との接続の許可が求められますので「Allow」ボタンをクリックします。 

 

 

 

「連携済」と表示されたら設定は完了です。 
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※エラーになった場合 

「You can not authorize IMAoS」というエラーメッセージが表示された場合は、Zoom ラ

イセンスの管理者（オーナー権限）による設定変更が必要です。 

 

 

 

管理者（オーナー権限）の管理画面で「ユーザー管理→役割→ユーザーと許可の管理」を表

示し、「ユーザー」の「表示」「編集」のチェックを ON にします。 

 

 

 

 


