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[IMAoS 操作ガイド] 署名依頼 
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1.初期設定 

 

（はじめに）ログイン 

アカウント発行時にご登録のメールアドレスに「IMAoS（イマオス）アカウント発行のお知らせ」

のメールが届きます。 

ログイン URL をクリックし、メールアドレスと仮パスワードを入力後、「Sign in」ボタンをク

リックしてください。パスワード変更を求められますので、英語、数字の組み合わせ 8 文字以上

で任意のパスワードを設定してください。 
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2.署名依頼を行う 

 

(1)契約を締結 をクリックします。 

 

 

 

(2)①契約種別で締結する契約書を選択します。選択肢に応じた送信先が自動的に設定されます。

②ファイルを選択 をクリックし、契約書のファイル（PDF）を選択のうえ、③文書情報の入力

へ をクリックします。 

 

 

 

 

 

①  

②  

③  

①  
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【補足 1】37 条書面の電子交付 

契約種別で賃貸契約書（保証人あり）もしくは賃貸契約書（保証人なし）を選択した場合は、契

約締結後に借主や貸主に 37 条書面の電子交付の同意画面が表示されます。 

 

 

 

 

(3)文書情報の入力へ をクリックします。 

 

 

 

 

 

①  
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(4)署名依頼先の情報を入力します。 

借主の氏名、SMS（もしくはメールアドレス）、アクセスコードを入力します。 

 

◆個人に署名依頼を行う場合の入力例 

氏名、SMS（もしくはメールアドレス）、アクセスコードを入力します。 

 

 

◆法人に署名依頼を行う場合の入力例 

「法人（認印）」を選択し、法人名、受信者名（署名者もしくは代理人）、co.jp ドメインなどの

会社のメールアドレスを入力します。 

 

 

◆署名依頼先を追加する場合 

追加したい登場人物の「追加」ボタンを押し、借主同様に連絡先を入力します。 

 

 

 

 

①  
①  

②  

③  

②  

①  

※自社署名者（会社印）は電子証明書オプションの契約が必要です 
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(5)電子証明書オプションを利用していない場合に自社の署名を行う場合や、他社に署名済の契

約書を共有する場合はその他を追加して連絡先の入力と各種設定を行います。 

 

◆自社の署名を行う場合 ※電子署名書オプションを利用していない場合 

その他の追加をクリックします。法人（認印）で署名者の情報を入力します。署名依頼にチェッ

クをつけ、署名順を確認します。 

  

 

◆家賃保証会社など他社に署名済の契約書を共有する場合（他社は署名は行わない） 

その他の追加をクリックます。法人（認印）で署名者の情報を入力します。署名依頼にチェック

はつけません。（署名順も表示されません。） 

 
 

 

 

 

 

 

※自社署名者（会社印）は電子証明書オプションの契約が必要です 

④  

③  

②  

①  

 

③  

②  

①  
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(6)入力結果を確認し、署名位置の設定へ をクリックします。 

修正がある場合は戻る をクリックします。 

 

 

 

(7)署名位置を設定し、送信するをクリックして完了です。 

⚫ 署名ボックスは最低 1 つ設定して下さい。 

⚫ フリーテキストエリア、チェックボックスの設定は任意です。 

⚫ フリーテキストエリアを設置すると必須入力にするにチェックがついております。任意入

力にする場合はチェックを外してください。 

 

 

 

①  

ドラッグ＆ドロップ 

①  

②  
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【補足 2】個人事業主へ送る場合 

家主（オーナー）との管理受託契約書などの締結で、co.jp ドメイン等をお持ちではない事業主

の方へ署名依頼を行う場合は、法人（認印）ではなく個人の利用もご検討ください。 

 

 

 

 

【解説 4】入力項目の解説 

 



 

Copyright © gooddays holdings,Inc. All rights reserved. 
8 

3.ステータスを確認する/ 署名再依頼（再送）を行う 

 

左メニューの文書管理で表示される文書一覧に署名依頼が完了した文書名が追加されます。ス

テータスの確認や署名の再依頼は詳細ボタンから行います。 

 

 

 

ステータスの確認 

⚫ 署名履歴の署名日時でステータスを確認します。 

 

 

⚫ 署名再依頼ボタンから再通知が行えます。 

再依頼するにチェックし、再依頼するボタンがクリックします。 
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4.契約書を確認する 

 

文書一覧もしくは文書詳細情報のプレビューボタンやダウンロードボタンをクリックします。

（ダウンロードするには権限が必要です。） 

 

 

 

 
 

＜プレビュー画面の見方＞ 

 

 

 


