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0 はじめに 

 

0.1 本書の内容 

本書は、「給与明細参照・住所変更・口座変更」機能おける利用者の操作内容・手順を記載しています。 

このシステムを使用する対象者は、正社員・準社員・契約社員・常勤講師の方になります。 

 

 

本書の内容・システムに関する問合せ先：HHC 人事部人事課 jin02@athuman.com 

0.2 表記規則 

本書内での表記方法は、次の凡例に従って記述しています。 

 

 

例 

「△△」「××」 

大括弧（「」）は、画面、ダイアログボックス、ボタン、リンクなどの画面上の要素を示しています。 

または文章と区別する場合にも利用します。 
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1 SuperStream‐Field／HR（給与明細参照システム）の初期ログイン方法 

 

1.1 申請画面を開く 

「ｅ－ｈｕｍａｎトップ画面メニュー」 → 「more」 → 「新給与明細参照」 を選択します。 

表示される申請一覧画面より「新給与明細参照」 のアイコン選択することで SuperStream‐Field／HR（給与明細参照システム）ログイン

画面へ移動します。 

 
※このシステムを使用する対象者は、正社員・準社員・契約社員・常勤講師の方になります。 

 

1.2 初期パスワード登録 

 
初めて給与明細参照システムを使用する場合は、まずパスワードを設定します。 

「パスワード登録・変更」を選択して設定に進みます。 

 各社の会社コードは以下の通りです。 

 

会社名 会社コード 

ヒューマンアカデミー ０１１ 

ヒューマンリソシア ０３０ 

ヒューマンライフケア ０３５ 

ヒューマンデジタルコンサルタンツ ０４３ 

ダッシングディバインターナショナル ０４４ 

ヒューマングローバルタレント ０５１ 

ヒューマンプランニング ０５５ 

ヒューマンタッチ ０５８ 

ヒューマンホールディングス ０６０ 
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1.3 パスワード登録画面の入力 

以下の項目の入力が完了したら「ＯＫ」を選択します。 

  
会社コード 所属法人の会社コードを入力します。 

ユーザーＩＤ 個人社員番号を入力します。 

社員コード 個人社員番号を入力します。 

現パスワード 新規設定の場合は、現パスワードは空欄にします。  

※パスワード変更する方は､現パスワードを入力します。 

新パスワード パスワードを決めて入力（自由設定）します。 

パスワード確認 新パスワードを入力します。 

 

 

     以下の画面が表示されれば登録完了です。 

 

    
 

    ※エラーの場合 

     
  

パスワードを設定できずに、こちらの画面が出た場合は、 

HHC 人事課までお問い合わせください。 

 Mail：jin02@athuman.com 

 

※社員の皆さんがユーザー登録を行うことはありません。 
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2   情報閲覧について 

■SuperStream‐Field／HR（給与明細参照システム）では、人事へ申告している本人情報を閲覧することができます。 

 

 ①本人給与明細、賞与明細 

 ②本人基本情報 

  ・基本情報（氏名、生年月日、社員区分、役職、等級） 

  ・住居情報（現住所、住民票住所） 

  ・振込先銀行情報（給与振込口座情報）  

 

2.1 給与明細参照 

「本人明細書出力」→「本人明細書出力」を選択します。 

 
 

支給年月日の年度を選択すると、各月の明細が閲覧できます。 

 

 
 

 

2.2 本人基本情報参照 

「社員情報照会」→「本人基本情報照会」を選択します。 
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各項目選択すると、人事管理登録情報が閲覧できます。 

 

 
 

 

 

3   本人基本情報の変更申請 【現住所・住民票住所の変更】 

SuperStream‐Field／HR にログインします。 

 

≪ログイン方法≫ 

① 「ｅ－ｈｕｍａｎトップ画面メニュー」 → 「more」 → 「給与明細参照」 を選択します。 

表示される申請一覧画面より「給与明細参照」 のアイコン選択することで SuperStream‐Field／HR（給与明細参照システム） 

ログイン画面へ移動します。 

 

② 「ｅ－ｈｕｍａｎトップ画面メニュー」 → 「申請・依頼業務」→「各種申請」→「住所変更申請」もしくは「口座変更申請」 を選択します。 

表示される申請一覧画面より「住所変更申請」「口座変更申請」 のアイコン選択することで SuperStream‐Field／HR（給与明細参

照システム）ログイン画面へ移動します。 

 

 

 

≪ログイン後の画面≫ 

 

人事へ申告している、個人の現住所・住民票住所・電話番号が変更になった場合は、 

「ワークフロー」→「諸届・申請の入力（個人）」を選択して、申請をします。 
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3.1 申請画面の開き方 

「新規登録」を選択します。 

 

 
 

 

「住所・通勤」→「表示」を選択します。 

 

 
 

「住所変更届」を選択します。 
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3.2 変更内容の登録 

 

             内の注意事項を確認のうえ、変更する内容を入力します。 

変更項目入力完了後、「確定」を選択します。 

住民票変更された方は、住民票を添付（マイナンバー記載がないもの）してください。 

 

 

 
内容を確認して、間違いがなければ「確定」を選択します。 

 

承認者の選択はしません。 
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この「新規作成処理が成功しました」の画面が出てきたら、申請完了です。 

 

 
 

 

 

 

 

 

4   本人基本情報の変更申請 【給与振込口座の変更】※銀行、口座番号、口座名義変更 

 

4.1 申請画面の開き方 

「新規登録」を選択します。 

 

 
 

「振込口座」→「表示」を選択します。 
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「振込口座変更届」を選択します。 

 

 
 

 

 

4.2 変更内容の登録 

 

             内の注意事項を確認のうえ、新しい口座の内容を入力します。 

変更項目入力完了後、「確定」を選択します。 

 

 
 

内容を確認して、間違いがなければ「確定」を選択します。 

 
 

 

承認者の選択はしません。 

 



SuperStream‐Field／HR 操作マニュアル 

給与明細参照・住所変更・口座変更 

 

 11 / 11   

 

この「新規作成処理が成功しました」の画面が出てきたら、申請完了です。 

 

 
 


